
 
CAPITOLATO SPECIALE D’APPALTO 
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TITOLO I. Disposizioni giuridico amministrative 
 

Art. 1 Oggetto dell’appalto 
1.1 Il presente capitolato ha per oggetto la fornitura di collezioni editoriali cartacee italiane e straniere 
di area umanistica e scientifica pubblicate negli anni solari 2024-2026, rinnovabile per le collezioni 
editoriali pubblicate negli anni 2027-2029, a favore della Biblioteca della Scuola Normale Superiore (di 
seguito per brevità indicata come “Biblioteca”, o “Amministrazione”, o “Stazione appaltante”), in base a 
quanto dettagliato nell’Allegato A. 
1.2 Gli elenchi delle collezioni editoriali messe a gara (Allegato A) sono suscettibili di integrazioni o 
riduzioni durante il periodo di validità del contratto. 
1.3 In casi eccezionali, la Biblioteca si riserva di procedere autonomamente all’acquisto di singoli volumi 
appartenenti alle collezioni editoriali oggetto della presente fornitura in relazione a particolari bisogni 
ed esigenze che si verificassero nel corso dell’esecuzione del contratto o all’impossibilità da parte 
dell’Appaltatore di fornire il materiale. 
 
Art. 2 Validità e decorrenza dell’appalto 
2.1 Il contratto ha durata triennale, dal 2024 al 2026, e si riferisce alla sottoscrizione e gestione delle 
collezioni editoriali cartacee italiane e straniere di area umanistica e scientifica indicate nell’allegato A 
pubblicate negli anni 2024-2026. Non verranno accettati volumi forniti dopo il 31 dicembre 2027. 
2.2 Qualora richiesto dall’Amministrazione, l’Appaltatore si obbliga a dare avvio alla fornitura anche 
anticipatamente, nelle more della stipula del contratto, nel rispetto di quanto previsto dall’art. 32 comma 
8 del D. Lgs 18.4.2016 n. 50. 
 
Art. 3 Importo presunto del contratto 
3.1 L’importo complessivo presunto dell’appalto per tre anni, per la fornitura di cui all’art. 1.1 del 
presente capitolato, è di € 151.500,00, al netto di IVA ove prevista. Il valore stimato della fornitura, 
basato sul costo sostenuto negli ultimi anni, è espresso a titolo puramente indicativo, anche in relazione 
alla natura delle pubblicazioni oggetto del presente appalto (irregolarità nella pubblicazione, variazioni 
nel cambio della valuta, etc.). 
3.2 La fornitura è assoggettata al regime IVA previsto dalla normativa di riferimento. 
3.3 Il contratto è stipulato a misura. Il prezzo indicato in sede di offerta si intende comprensivo di tutte 
le voci di costo inerenti e necessarie alla fornitura articolata nelle sue varie prestazioni. L’offerta si 
intende comprensiva di tutti gli oneri (comprese eventuali spese di cambio, commissioni bancarie o 
altra spesa dovuta inerente al trasferimento del corrispettivo contrattuale), i rischi, le spese e le 
prestazioni accessorie relativi alla fornitura, comprensivi di eventuali spese di imballo, trasporto, 
viaggio, trasferta per il personale addetto all’esecuzione contrattuale, nonché ogni attività che si renda 
necessaria o, comunque, opportuna per un corretto e completo adempimento delle obbligazioni 
previste. 
3.4 La percentuale di sconto offerta in sede di gara è fissa e invariabile, e si applicherà al prezzo di 
copertina stabilito dall’editore in euro o, se non stabilito in euro, espresso in valuta originale del paese 
in cui la collana è pubblicata. Nel caso di prezzi inizialmente stabiliti in valute diverse dall’Euro, 
l’Appaltatore procederà alla conversione in Euro applicando il tasso di riferimento “Euro-rilevazioni 
BCE” del giorno di emissione della fattura pubblicato sul quotidiano Il Sole 24 Ore. 
 
Art. 4 Rinnovo del contratto 
4.1. Al termine del terzo anno, l’Amministrazione si riserva la facoltà di rinnovare il contratto, previa 
accettazione da parte dell’Appaltatore, per un massimo di ulteriori tre anni, riferiti a quanto pubblicato 
negli anni 2027-2029, e per una spesa massima stimata di € 151.500,00 alle medesime condizioni 
contrattuali, secondo quanto previsto nel progetto e nel capitolato speciale d’appalto posto alla base 
del presente affidamento. In caso di rinnovo, non verranno accettati volumi forniti dopo il 31 dicembre 
2030. 
4.2 Il valore stimato per il rinnovo, basato sul costo previsto per gli anni precedenti, è espresso a titolo 
puramente indicativo, anche in relazione alla natura delle pubblicazioni oggetto del presente appalto 
(irregolarità nella pubblicazione, variazioni nel cambio della valuta, etc.). 
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4.3 Qualora l’Amministrazione voglia avvalersi dell’opzione di cui al presente articolo è tenuta a darne 
comunicazione per iscritto alla controparte, 20 giorni prima della scadenza del contratto. 
 
Art. 5 Variazioni contrattuali in fase di esecuzione del contratto 
5.1 Questa Amministrazione si riserva la facoltà di introdurre, nei casi e nei limiti consentiti dalla legge 
(art. 106 del D.Lgs 18.4.2016 n. 50), variazioni quantitative in aumento o in diminuzione di tutte le 
prestazioni appaltate. 
5.2 Nel caso di riduzione o aumento quantitativo, il compenso dovuto all’Appaltatore verrà 
proporzionalmente ridotto o aumentato nella misura pari al decremento o all’incremento delle 
prestazioni. 
5.3 L’Appaltatore è tenuto ad accettare tali modifiche alle stesse condizioni contrattuali e senza pretese 
di indennizzo e/o risarcimento alcuno. 
5.4 Tale variazione dell’ammontare della fornitura è giustificata dall’eventuale modifica del budget 
messo a disposizione dall’amministrazione e/o da mutate esigenze o condizioni organizzative.  
5.5 La Stazione appaltante si riserva la facoltà di modificare il contratto di appalto, ai sensi dell’art. 106, 
comma 1 lett. e) del Codice, se le modifiche non sono sostanziali ai sensi del comma 4. In particolare, 
sono consentite le integrazioni contrattuali rientranti nell’economia derivante dai ribassi d’asta 
dell’aggiudicatario. 
5.6 Qualora la Scuola Normale sia impossibilitata ad attribuire fondi per lo svolgimento dell’attività 
oggetto del presente appalto, il contratto si intende risolto e pertanto nulla potrà essere preteso 
dall’aggiudicatario per il restante periodo, fermo restando il corrispettivo per le forniture già effettuate. 
Il Responsabile Unico del Procedimento provvederà a darne comunicazione scritta all’Appaltatore. 
 
Art. 6 Fatturazione 
6.1 L’Appaltatore, ai fini del pagamento, dovrà emettere fatture relative al materiale effettivamente 
consegnato. 
6.2 Ciascuna fattura dovrà riportare: 

− Codice Identificativo Gara (CIG): 9860217C77 
− Scrittura anticipata comunicata dall’ufficio competente. 

6.3 Nel caso di fornitori italiani: 
− la fattura dovrà essere in formato elettronico (DM n.55 del 3 aprile 2013). Il codice univoco 

ufficio assegnato alla Biblioteca è il seguente: RCZFSW 
− a decorrere dal 1° gennaio 2015 questa Amministrazione è soggetta al regime dello split 

payment. L’art.2 del Decreto MEF del 23 gennaio 2015 ha chiarito che i fornitori che emettono 
la fattura ad una PA soggetta a split payment devono riportare l’annotazione “scissione dei 
pagamenti”. 

6.4 Nel caso di fornitori stranieri, la fattura dovrà indicare il VAT n. IT00420000507. 
6.5 La fattura sarà intestata a Scuola Normale Superiore, C.F. 80005050507, Piazza dei Cavalieri 7, 
56126 Pisa. 
6.6 La fatturazione deve essere sempre in Euro, utilizzando, per i prezzi espressi in valute diverse, il 
cambio bancario euro-rilevazioni BCE del giorno di emissione della fattura. 
6.7 La fattura dovrà contenere, oltre ai dati obbligatori per legge, le seguenti indicazioni: 

− titolo, editore, numerazione ed eventuale ISSN della collana 
− titolo, autore e ISBN della/e monografia/e 
− numero di riferimento dell’Appaltatore 
− numero di riferimento della Biblioteca 
− prezzo di copertina della monografia stabilito in euro o, se non stabilito in euro, espresso in 

valuta originale del paese in cui la collana è pubblicata 
− eventuale tasso di cambio applicato (cambio di riferimento euro-rilevazioni BCE del giorno di 

emissione della fattura) 
− importo sconto 
− importo totale per titolo in euro 
− importo totale fattura in euro. 

6.8 La fatturazione dovrà essere il più possibile cumulativa ma dovranno essere fatturati separatamente 
i titoli dell’area umanistica, quelli dell’area scientifica ed eventuali titoli dell’area scienze sociali. In 
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particolare, quanto fatturato dovrà coincidere con il contenuto del plico a cui la fattura è riferita, come 
meglio specificato all’art. 17.4.2. Questa Amministrazione si riserva la possibilità di richiedere la 
fatturazione separata per pubblicazioni italiane e straniere. 
6.9 Sull’importo netto progressivo delle prestazioni è operata una ritenuta dello 0,50 per cento; le 
ritenute possono essere svincolate soltanto in sede di liquidazione finale, dopo l’approvazione da parte 
della Stazione appaltante del certificato di collaudo o di verifica di conformità, previo rilascio del 
documento unico di regolarità contributiva, ai sensi dell’art. 30, comma 5-bis del D.Lgs. 50/2016 e 
ss.mm.ii. 
 
Art. 7 Procedure IVA / Intrastat, sdoganamento 
7.1 Qualora ricorrano le condizioni di legge, senza alcun addebito a carico della Biblioteca, l’Appaltatore 
si impegna a: 

− assumere a suo completo carico l’onere IVA sui prodotti cartacei qualora non sia assolta 
dall’editore; 

− assolvere tutti gli adempimenti Intrastat per le pubblicazioni edite nei paesi appartenenti 
all’Unione Europea; 

− assolvere, in nome proprio, ad ogni adempimento relativo allo sdoganamento delle 
pubblicazioni cartacee extra UE e inviare copia della documentazione dell’avvenuto 
sdoganamento all’indirizzo fornito. 

7.2 In caso contrario, l’Appaltatore si impegna a: 
− garantire, nei tempi previsti per il tempestivo adempimento degli obblighi fiscali, la fornitura dei 

dati aggregati richiesti dalla modulistica Intrastat, necessari per la compilazione di dichiarazioni 
Intrastat; 

− assolvere in nome e per conto di questa Amministrazione ad ogni adempimento relativo allo 
sdoganamento delle pubblicazioni cartacee extra UE e inviare alla Biblioteca l’originale della 
relativa documentazione di avvenuto sdoganamento in tempi utili all’espletamento degli 
adempimenti amministrativi di competenza della Scuola Normale Superiore, e comunque entro 
e non oltre la fine di ogni anno solare di fornitura;  

Si segnala che ai sensi dell'art. 3 punto 7 del DL n. 90 del 1990 conv. in legge n. 165 del 1990: “non 
sono soggette all’imposta sul valore aggiunto le cessioni di pubblicazioni estere effettuate nei confronti 
delle biblioteche universitarie, nonché le importazioni dei detti beni effettuate dagli stessi organismi”. 
 
Art. 8 Obblighi di tracciabilità - Pagamenti 
8.1 La liquidazione dei corrispettivi avverrà previa verifica di avvenuta regolare esecuzione della 
fornitura da parte del Direttore dell'esecuzione del contratto e previa verifica della regolarità contributiva 
mediante richiesta di DURC on-line ai sensi del D.M. 30 gennaio 2015. 
8.2 L’Appaltatore si assume l’obbligo di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla legge 13 agosto 2010 
n. 136, come modificato dalla legge 17 dicembre 2010, n. 217. I pagamenti saranno effettuati tramite 
l’Istituto Cassiere della Scuola Normale Superiore, mediante bonifico bancario sul conto corrente 
bancario o postale indicato dall’Appaltatore e dedicato, anche in via non esclusiva, alle commesse 
pubbliche ai sensi dell’art. 3 comma 1 della legge 13 agosto 2010, n. 136. 
8.3 Ai sensi dell’art. 3, comma 7 della legge 13 agosto 2010 n. 136, gli appaltatori, i subappaltatori e i 
subcontraenti della filiera delle imprese comunicano alla Stazione appaltante gli estremi identificativi 
dei conti correnti dedicati alle commesse pubbliche entro 7 giorni dalla loro accensione, o, nel caso di 
conti correnti già esistenti, dalla loro prima utilizzazione in operazioni finanziarie relative ad una 
commessa pubblica, nonché, nello stesso termine, le generalità e il codice fiscale delle persone 
delegate ad operare su di essi. Gli stessi soggetti provvedono, altresì, a comunicare ogni modifica 
relativa ai dati trasmessi. L’Appaltatore, il subappaltatore o il subcontraente che ha notizie 
dell’inadempimento della propria controparte agli obblighi di tracciabilità finanziaria, di cui all’art. 3 della 
legge 136/2010, ne dà immediatamente comunicazione alla Scuola Normale Superiore, Biblioteca, e 
alla Prefettura – Ufficio territoriale del governo di Pisa. 
8.4 Ai sensi dell’art. 30, c. 5 e 5-bis del D.Lgs 18.04.2016, n. 50 e ss.mm.ii, in caso di inadempienza 
contributiva risultante dal documento unico di regolarità contributiva relativo al personale dipendente, 
impiegato nell’esecuzione del contratto, la Stazione appaltante trattiene dal certificato di pagamento 
l’importo corrispondente all’inadempienza per il successivo versamento diretto agli enti previdenziali e 
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assicurativi, compresa, nei lavori, la cassa edile. In ogni caso sull’importo netto progressivo delle 
prestazioni è operata una ritenuta dello 0,50 per cento; le ritenute possono essere svincolate soltanto 
in sede di liquidazione finale, dopo l'approvazione da parte della Stazione appaltante del certificato di 
collaudo o di verifica di conformità, previo rilascio del documento unico di regolarità contributiva. 
 
Art. 9 Garanzia definitiva 
Ai sensi dell’art. 103 del Codice dei contratti, l’Appaltatore, per la sottoscrizione del contratto deve 
costituire una garanzia, a sua scelta sotto forma di cauzione o fideiussione, con le modalità di cui all’art. 
93, commi 2 e 3 del Codice dei contratti, pari al 10% dell’importo contrattuale. In caso di aggiudicazione 
con ribasso superiore al 10%, la garanzia da costituire è aumentata di tanti punti percentuali quanti 
sono quelli eccedenti il 10%. Ove il ribasso sia superiore al 20%, l’aumento è di due punti percentuali 
per ogni punto di ribasso superiore al 20%. La cauzione è prestata a garanzia dell’adempimento di tutte 
le obbligazioni del contratto e del risarcimento dei danni derivanti dall’eventuale inadempimento delle 
obbligazioni stesse, nonché a garanzia del rimborso delle somme pagate in più all’esecutore rispetto 
alle risultanze della liquidazione finale, salva comunque la risarcibilità del maggior danno verso 
l’Appaltatore. La garanzia cessa di avere effetto solo alla data di emissione del certificato di regolare 
esecuzione. 
 
Art. 10 Comunicazioni – Penali 
10.1 La verifica del livello qualitativo delle prestazioni erogate, e in generale la verifica degli 
adempimenti previsti nel presente capitolato e nel relativo contratto, saranno effettuate dal Direttore 
dell’esecuzione del contratto. 
10.2 Eventuali inadempienze riferite alle prestazioni indicate all’art. 17, di cui l’Appaltatore si dovesse 
rendere responsabile, verranno segnalate con comunicazione idonea del Direttore dell’esecuzione del 
contratto al Referente unico contrattuale, di cui all’art. 17.1, e l’Appaltatore dovrà provvedere 
immediatamente agli adempimenti necessari, presi gli opportuni accordi con il predetto Direttore. In 
particolare, le inadempienze saranno segnalate a mezzo di comunicazione scritta in cui faranno fede 
esclusivamente la data e l’ora di trasmissione dell’appaltante. 
10.3 In ogni caso, quale che sia l’inadempienza contestata, nella contestazione sarà concesso 
all’Appaltatore un termine non inferiore a 6 (sei) giorni lavorativi per la presentazione di eventuali 
controdeduzioni; decorso il suddetto termine la Stazione appaltante, qualora non riceva giustificazioni 
oppure non ritenga valide le giustificazioni addotte, potrà applicare le seguenti penali: 

a) qualora la Biblioteca rilevi il mancato invio di volumi effettivamente pubblicati, potrà essere 
applicata una penale dello 0,5 per mille dell’importo contrattuale complessivo (IVA esclusa). A 
tal fine farà fede la presenza del record relativo alla pubblicazione non fornita nel catalogo di 
almeno un’altra biblioteca italiana;  

b) qualora i volumi appartenenti a una stessa collana non vengano forniti di volta in volta al 
momento della loro effettiva pubblicazione, ma vengano fornite cumulativamente in ritardo una 
o più annate, potrà essere applicata una penale dello 0,5 per mille dell’importo contrattuale 
complessivo (IVA esclusa) per ciascuna fornitura cumulativa; 

c) in caso di inadempienza delle prestazioni previste per gli “Eventuali servizi tecnici gratuiti 
aggiuntivi”, potrà essere applicata una penale pari all’1 per mille dell’importo contrattuale 
complessivo (IVA esclusa). 

10.4 L’ammontare delle penali verrà dedotto dalla somma dovuta all’Appaltatore; se questa fosse nulla 
o insufficiente le penali saranno portate a detrazione sulla garanzia definitiva di cui all’art. 9 del presente 
capitolato. 
10.5 L’applicazione delle penali non pregiudica il risarcimento di eventuali danni o ulteriori oneri 
sostenuti dalla Stazione appaltante a causa dei ritardi. 
10.6 Resta ferma la possibilità da parte della Stazione appaltante, in caso di verifica di inadempimento 
degli obblighi contrattualmente assunti dall’Appaltatore, di chiedere la risoluzione del contratto ai sensi 
e per gli effetti dell’art. 1453 del codice civile. 
10.7 Eventuali sanzioni applicate a seguito di errori o omissioni nella presentazione e compilazione 
della dichiarazione Intrastat, nel caso in cui la prestazione sia svolta dall’Appaltatore, sono a intero 
carico dell’Appaltatore. 
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Art. 11 Risoluzione del contratto per grave inadempimento e recesso 
11.1 Questa Amministrazione si riserva di procedere alla risoluzione espressa del contratto, ai sensi 
dell’art.1456 del Codice Civile, nei seguenti casi: 

− per il servizio sottoscrizioni, di cui all’art. 17.3, mancata attivazione del servizio o mancato 
rinnovo delle sottoscrizioni negli anni successivi 

− qualora nel periodo contrattuale siano applicate oltre 10 delle penali indicate all’art. 10.3. 
11.2 Ciascuno dei casi sopra descritti configura un inadempimento non di scarsa importanza, avendo 
riguardo all’oggetto della fornitura e agli interessi della Stazione appaltante (art. 1455 c.c.). Qualora la 
Stazione Appaltante intenda avvalersi della clausola di risoluzione del contratto dovrà darne 
comunicazione per iscritto all’Appaltatore. In caso di fallimento e/o di risoluzione del contratto per grave 
inadempimento nei confronti dell’Appaltatore, la Stazione appaltante procederà allo scorrimento della 
graduatoria. 
11.3 Qualora si giunga alla risoluzione del contratto per le motivazioni sopra riportate, 
l’Amministrazione potrà chiedere all’Appaltatore, oltre alla immediata perdita della cauzione a titolo di 
penale, il risarcimento di tutti i danni, diretti e indiretti. 
11.4 Questa Amministrazione può avvalersi della facoltà riconosciuta dall'art. 1671 del Codice Civile e 
recedere unilateralmente dal contratto tenendo indenne l'Appaltatore delle spese sostenute, delle 
prestazioni eseguite e del mancato guadagno. 
11.5 L’Impresa può richiedere il recesso dal contratto in caso di impossibilità a eseguire la prestazione 
per causa non imputabile alla stessa, secondo le disposizioni del Codice Civile (artt. 1218, 1256 e 
1463). In tale caso saranno dovuti all’Impresa, oltre che il deposito cauzionale, i crediti maturati in 
relazione alle prestazioni effettivamente rese. 
 
Art. 12 Subappalto e divieto di cessione del contratto 
12.1 È ammesso il subappalto, secondo le disposizioni di cui all’art. 105 del Codice dei contratti. 
12.2 Il contratto non può essere ceduto, a pena di nullità. 
 
Art. 13 Trattamento dei dati 
Ai sensi del D. Lgs. n. 196 del 30.06.2003 il soggetto aggiudicatario è designato quale Responsabile 
del trattamento dei dati personali che saranno raccolti in relazione all’espletamento della fornitura e si 
obbliga a trattare i dati esclusivamente al fine dell’espletamento della fornitura. Dichiara di conoscere 
gli obblighi previsti dalla predetta legge a carico del responsabile del trattamento e si obbliga a 
rispettarli, nonché a vigilare sull’operato degli incaricati del trattamento. 
 
Art. 14 Spese di registrazione del contratto 
Sono a completo carico dell'Appaltatore tutte le spese relative all’imposta di bollo e di registro. 
 
Art. 15 Osservanza di norme 
15.1 Nell’esecuzione dell’appalto il contraente affidatario è tenuto alla piena osservanza delle 
condizioni previste nel presente capitolato, oltre che di quanto previsto nel progetto-offerta. Per quanto 
non espressamente previsto nei predetti capitolati, si applicano: 

− il d.lgs. 18 aprile 2016 n. 50; 
− le norme del codice civile in materia di contratti. 

15.2 In conformità a quanto stabilito all’art. 2, comma 3 del DPR 16.04.2013 n. 62 (Codice di 
comportamento dei dipendenti pubblici), il Codice di comportamento della Scuola Normale Superiore, 
adottato con decreto direttoriale n. 58 del 04.02.2014 e pubblicato in pari data all’Albo ufficiale on-line 
della Scuola Normale Superiore, si applica, per quanto compatibile, anche ai dipendenti e ai 
collaboratori a qualsiasi titolo degli appaltatori della Scuola. In caso di violazione degli obblighi derivanti 
dal predetto Codice di comportamento, il contratto di appalto sarà risolto ai sensi dell’art. 2 comma 3 
del suindicato D.P.R. 16.4.2013 n. 62. 
 
Art. 16 Foro competente 
16.1 Tutte le controversie che dovessero insorgere fra l’Amministrazione aggiudicatrice e l’esecutore 
del contratto, comprese quelle riguardanti l’interpretazione del presente capitolato, verranno esaminate 
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con spirito di amichevole composizione. Ai sensi dell’art. 208 del D.Lgs. 50/2016, le controversie 
relative a diritti soggettivi derivanti dall’esecuzione del contratto, potranno essere risolte mediante 
transazione nel rispetto del codice civile. 
16.2 Il contratto non conterrà la clausola compromissoria. 
16.3 Qualora non fosse possibile raggiungere un accordo sugli eventuali punti di controversia, le parti 
ricorreranno all’Autorità Giudiziaria e sarà competente il Foro di Pisa. 

TITOLO II. Specifiche tecniche e operative della fornitura 
 

Art. 17 Modalità di espletamento della fornitura 
L’Appaltatore è tenuto a fornire i volumi con le modalità elencate ai punti successivi. 
 
17.1 Referente unico contrattuale 
17.1.1 L’Appaltatore ha l’obbligo di nominare un Referente unico contrattuale, dipendente della società 
stessa, che ha la funzione di garantire il buon andamento della fornitura. 
17.1.2 Il Referente unico contrattuale rappresenterà a tutti gli effetti l’Appaltatore nell’esecuzione del 
lavoro e si intenderanno come rivolte all’Appaltatore tutte le comunicazioni rivolte dalla Stazione 
appaltante al Referente unico contrattuale riguardo a tempi e modalità di svolgimento dell’appalto. 
Quanto sarà dichiarato e sottoscritto dal Referente unico contrattuale sarà considerato dichiarato e 
sottoscritto in nome e per conto dell'Appaltatore.  
17.1.3 Il nominativo e il recapito del Referente unico contrattuale dovranno essere comunicati alla 
Stazione appaltante prima della stipula del contratto. In caso di assenza del Referente, l’Appaltatore 
provvederà alla sua temporanea sostituzione. Nessun compenso è dovuto all’Appaltatore per questa 
attività. 
17.1.4 Il Referente unico contrattuale dovrà predisporre un programma di controllo della qualità della 
fornitura e dei servizi connessi e verificare l’andamento qualitativo dell’appalto, rapportandosi con il 
Direttore dell’esecuzione del contratto in relazione al monitoraggio dello stato di avanzamento e alle 
eventuali variazioni rispetto al progetto. Il Referente unico contrattuale dovrà essere disponibile per 
incontri a richiesta. 
17.1.5 In particolare il Referente unico contrattuale dovrà: 

− interfacciarsi con il Direttore dell’esecuzione del contratto; 
− farsi carico di tutte le comunicazioni con la Biblioteca; 
− garantire il buon andamento della fornitura; 
− segnalare tempestivamente al Direttore dell’esecuzione del contratto eventuali cause di forza 

maggiore che impediscano il regolare svolgimento della fornitura; 
− fornire la reportistica richiesta. 

 
17.2 Assistenza clienti e comunicazioni 
Il servizio assistenza clienti e comunicazioni prevede: 

− uso della posta elettronica per tutte le comunicazioni tra la Biblioteca e l'Appaltatore; 
− indicazione dell’identificativo ISSN, per ogni titolo di collana che ne sia provvisto, in occasione 

delle comunicazioni relative a quel titolo; 
− risposta a tutte le comunicazioni/richieste della Biblioteca relative alla fornitura entro e non oltre 

3 (tre) giorni lavorativi dal ricevimento, prestando particolare attenzione a quelle che segnalano 
disguidi e anomalie; 

− invio su richiesta di informazioni relative alle collezioni sottoscritte; 
− invio tempestivo delle informazioni relative a cambi di titolo o di editore, a ritardi o sospensione 

nella pubblicazione, a fusioni, scissioni o cessazioni, etc.; 
− comunicazione dell’esistenza della versione elettronica delle collane in abbonamento e delle 

condizioni per l’eventuale attivazione della licenza; 
− informazioni a richiesta sulle novità editoriali; 
− informazioni, a richiesta, circa la reperibilità e le condizioni di acquisto di volumi per il 

completamento di collezioni lacunose, da fornire solo dietro esplicito ordine; 
− comunicazione tempestiva dell’impossibilità di fornire eventuali titoli; 



8 
 

− invio, su richiesta della Biblioteca ed entro 10 (dieci) giorni lavorativi, di report sullo stato degli 
ordini relativi almeno ai seguenti dati: ordini inevasi; volumi in ritardo; volumi mai consegnati 
con l’indicazione della data in cui è stato inoltrato il reclamo all’editore, l’eventuale risposta 
dell’editore o se è in corso un’altra procedura per il recupero dei volumi mancanti; ordini italiani; 
ordini esteri; volumi forniti alla Biblioteca; volumi fatturati; spesa per pubblicazioni italiane; 
spesa per pubblicazioni straniere; spesa per singola collana; tempi di consegna; ultimo volume 
consegnato per ciascuna collana; etc. I report, in formato excel o in un altro formato concordato 
con la Biblioteca, devono riportare almeno i seguenti dati, se disponibili: 

o titolo della collezione editoriale 
o titolo del/dei singolo/i volume/i 
o autore 
o anno di pubblicazione 
o editore 
o luogo di edizione 
o prezzo 
o codici ISSN e ISBN. 

Tutta la documentazione necessaria al monitoraggio dell’andamento dell’appalto dovrà essere resa 
disponibile al Direttore dell’esecuzione del contratto e dovrà, se richiesto, documentare anche lo 
storico. 
 
17.3 Servizio sottoscrizioni 
Il servizio include: 

− la sottoscrizione delle collezioni editoriali presso gli editori entro il 1° gennaio di ogni anno o 
entro 10 (dieci) giorni lavorativi dal ricevimento dell’ordine 

− la chiusura delle sottoscrizioni entro 10 (dieci) giorni lavorativi dalla data in cui è stata fatta la 
comunicazione in forma scritta da parte della Biblioteca. 
 

17.4 Fornitura volumi 
17.4.1 La fornitura prevede l’invio alla Biblioteca di tutti i volumi pubblicati negli anni solari 2024-2026. 
Fanno fede, nell’ordine: data di pubblicazione, data di stampa, data di copyright. In caso di ristampe o 
di dubbi sull'interpretazione della data, l'Appaltatore deve contattare preventivamente la Biblioteca. La 
fornitura dei volumi deve seguire tempestivamente la messa in distribuzione degli stessi, riducendo al 
minimo tempi di consegna ed evitando laddove possibile consegne cumulative di volumi appartenenti 
alla stessa collana. Non verranno accettati volumi forniti dopo il 31 dicembre 2027. 
17.4.2 Ogni plico deve essere accompagnato dalla relativa fattura, nel caso di fornitori stranieri, o da 
fattura di cortesia, nel caso di fornitori italiani, che contenga, oltre al CIG, almeno i seguenti dati: 

− titolo della serie e eventuale ISSN 
− titolo e ISBN del singolo volume 
− nostro numero d’ordine 
− scrittura contabile 
− prezzo di listino, sconto e prezzo finale. 

Quanto fatturato dovrà coincidere con il contenuto del plico a cui la fattura è riferita. 
17.4.3 Nel caso di fornitori italiani, tenuti a emettere fattura elettronica, la fattura di cortesia allegata al 
plico dovrà essere in formato tradizionale. 
17.4.4 La fornitura include: 

a) la consegna a mezzo corriere o a mano, franco trasporto, imballo compreso, del materiale 
bibliografico oggetto di gara, presso le sedi indicate dalla Biblioteca. La firma per ricevuta dei 
plichi non impegna la Biblioteca, che si riserva di comunicare le proprie osservazioni ed 
eventuali contestazioni con comunicazione verbale o scritta. Le quantità valide ai fini della 
fatturazione, in caso di contestazione, saranno quelle che verranno riscontrate in 
contraddittorio con l’Appaltatore; 

b) l’inserimento a carico dell’Appaltatore in tutti i volumi consegnati di dispositivi antitaccheggio 
adeguati al sistema antitaccheggio della Biblioteca; 
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d) la sostituzione entro 30 giorni lavorativi dal ricevimento della comunicazione, dei volumi non 
corrispondenti all’ordine, doppi, con difetti di stampa o danneggiati, anche se inventariati e/o 
timbrati, senza oneri aggiuntivi per la Biblioteca. L’eventuale ritiro di tali volumi sarà a carico 
dell’Appaltatore; 

e) il tempestivo recupero di quei volumi, pubblicati e normalmente distribuiti, che non sono giunti 
a destinazione e che risultano esauriti presso l’editore; 

f) laddove necessario, adempimento a carico dell’Appaltatore degli obblighi fiscali e doganali 
(bollette doganali e Intrastat) come meglio specificato all’art. 7. 

 
17.5 Reclami di volumi non forniti 
Il servizio include: 

a) il controllo dell’andamento delle pubblicazioni oggetto del presente contratto, reclamando 
tempestivamente agli editori i volumi già pubblicati ma non ancora consegnati, in modo da 
garantire la tempestività della consegna; 

b) l’invio all’editore entro 3 giorni lavorativi dei reclami che l’Appaltatore ha ricevuto dalla 
Biblioteca, relativi a volumi già in distribuzione ma in ritardo nella consegna. Tali volumi 
dovranno essere consegnati entro 50 giorni lavorativi dalla data del reclamo. Su richiesta della 
Biblioteca, l’Appaltatore è tenuto a fornire copia della lettera di sollecito inviata. 

17.6 Servizi aggiuntivi gratuiti 
L’impresa potrà fornire servizi aggiuntivi, che saranno oggetto di valutazione. Tali servizi dovranno 
essere compresi nell’importo complessivo offerto, da intendersi pienamente remunerativo sia della 
fornitura che dei servizi accessori. L’impresa aggiudicataria avrà l’obbligo di effettuare tutti i servizi 
aggiuntivi gratuiti offerti ritenuti utili da parte della Biblioteca.  

 
 

Il RUP 
Enrico Martellini 



ID MMS TITOLO Creatore/Editore ISSN

1
990000197820402521 Actes des Congrès de l'association Guillaume Budé  di Association Guillaume Budé (Paris : Les belles Lettres, 

1932-)

2

990000191160402521 Advances in atomic, molecular, and optical physics / ed. by 
David Bates, Benjamin Bederson, Herbert Walther

 (Boston : Academic Press, c1990-) 1049-250X 

3
990000191090402521 Advances in quantum chemistry / by Per-Olov Löwdin  (New York : Academic Press, 1964-) 0065-3276 

4
990005318320402521 AEM : Archivi di etnomusicologia dell'Accademia nazionale di 

Santa Cecilia
 (Roma : Squilibri, 2005-)

5 990003330030402521 Alla giornata : studi e testi di letteratura italiana  (Pisa : Edizioni ETS, 2001-)
6 990001782960402521 Altertümer von Pergamon  (Berlin - New York : Walter de Gruyter)
7 990005171170402521 Ancient narrative. Supplementum  (Groningen : Barkhuis, 2001-) 1568-3540 
8 990000191130402521 Annals of mathematics studies  (Princeton : Princeton University Press, 1940-)
9 990000202780402521 Annual Meeting of the Chicago Linguistic Society  (Chicago : Chicago Linguistic Society, 1968-)

10 990000198130402521 Archaeologia Homerica  (Göttingen : Vandenhoeck & Ruprecht, 1967-)

11
990003132430402521 Archäologische Forschungen  (Berlin : Gebr. Mann Verlag ; Wiesbaden : Reichert, 1975-)

12
990000199900402521 Beiträge zur Geschichte der Philosophie und Theologie des 

Mittelalters
 (Münster : Aschendorff)

13

990000200250402521 Bibliographie der deutschen Sprach- und 
Literaturwissenschaft / herausgegeben von Clemens 
Köttelwesch

 (Frankfurt am Main : V. Klostermann, c1971-)

14 990003329720402521 Biblioteca barocca e dei lumi  (Lecce : Argo)

15
990000098530402521 Biblioteca del Cinquecento <Europa delle corti. Centro studi 

sulle società di antico regime>
 (Roma : Bulzoni, 1978-)

16 990000084470402521 Biblioteca del Viaggio in Italia. Testi  (Genève : Slatkine)
17 990000084460402521 Biblioteca del Viaggio in Italia. Studi  (Genève : Slatkine)

18
990000200410402521 Biblioteca dell'Archivum Romanicum . Serie 1 . Storia, 

letteratura, paleografia
 (Firenze : Olschki, 1921-)

19
990000200430402521 Biblioteca dell'Archivum Romanicum . Serie 2 . Linguistica  (Firenze : Olschki, 1921-)

20 990000093000402521 Biblioteca di bibliografia italiana  (Firenze : Olschki, 1923-) 0067-7418 

21
990002602140402521 Biblioteca di scrittori italiani <Fondazione Pietro Bembo>  (Parma : Guanda Editore, 1990-)

ALLEGATO A ELENCO COLLEZIONI EDITORIALI



22
990000077400402521 Biblioteca di studi antichi / diretta da Graziano Arrighetti, 

Emilio Gabba, Franco Montanari
 (Pisa : Giardini, 1974-)

23 995704939602521 Biblioteca leonardiana : Studi e documenti  (Firenze : Olschki, 2011-)
24 990002652400402521 Biblioteca medievale <Carocci>  (Roma : Carocci)
25 990003534040402521 Biblioteca storica <Il Mulino>  (Bologna : Il Mulino, 2001-)
26 990000200840402521 Biblioteca teatrale  (Roma : Bulzoni)
27 990000200910402521 Biblioteconomia e bibliografia. Saggi e studi  (Firenze : Olschki, 1964-)

28
990000200940402521 Bibliotheca scriptorum Graecorum et Romanorum 

Teubneriana
 (Leipzig : Teubner, 1853-)

29
990001841170402521 BMB : bibliografia dei manoscritti in scrittura beneventana  di Università degli Studi, (Cassino.) (Roma : Viella, 1993-)

30 990004431260402521 Brill's series on the early Middle Ages  (Leiden : Brill, 2008-)
31 990000201400402521 Cambridge classical texts and commentaries  (Cambridge : University Press, 1965-)
32 990000213140402521 Cambridge tracts in mathematics  (Cambridge : Cambridge University Press)
33 990003329900402521 Campi del sapere <Feltrinelli>  (Milano : Feltrinelli, 1983-)

34
995607940202521 Canone teatrale europeo = Canon of European Drama  (Pisa : ETS, 2007-)

35
990000202450402521 Centro di studi di letteratura italiana in Piemonte "Guido 

Gozzano". Serie Saggi e Testi
 (Firenze : Olschki, 1975-)

36 990003023830402521 Chapman & Hall/CRC research notes in mathematics  (Chapman & Hall/CRC, 1995-)

37
990003329770402521 Cinquecento : testi e studi di letteratura italiana. Studi  (Roma : Vecchiarelli)

38
990003329760402521 Cinquecento : testi e studi di letteratura italiana. Testi  (Roma : Vecchiarelli)

39 990000202870402521 Classici latini <UTET>  (Torino : UTET)
40 990004191590402521 Les classiques de l'humanisme  (Les Belles Lettres)
41 990003534300402521 Les classiques de la pensée politique  (Genève : Droz, 2005-)

42
990000186730402521 Collection d'études anciennes / publiée sous le patronage de 

l'Association Guillaume Budé
 (Paris : Les Belles Lettres)

43
990000203140402521 Collection des Universités de France / publiée sous le 

patronage de l'Association Guillaume Budé
 (Paris : Les Belles Lettres)

44
990000077530402521 Collection Latomus / fondée par Marcel Renard (Bruxelles: Editions Latomus [poi] ; Leuven : Peeters, 1939-)

45 990003329980402521 Collezione di poesia (Torino : Einaudi,  1964- )

46
995607134402521 Collezione di testi siciliani dei secoli XIV e XV / Centro di studi 

filologici e linguistici siciliani
 (Palermo : Dipartimento di Scienze umanistiche 
dell’Università di Palermo)

47 990000203180402521 Collezione storica <Laterza>  (Roma-Bari : Laterza, 1922-)



48 990000203200402521 Commentationes Aenipontanae  (Innsbruck : Universitätsverlag, 1906-)

49
990000071880402521 Contemporary mathematics  (Providence, Rhode Island : American Mathematical Society, 

1980-)
50 990000274020402521 Il convivio : collana di classici greci e latini  (Venezia : Marsilio)
51 990002317820402521 Corpus Christianorum. Autographa medii aevi  (Turnhout : Brepols, 1994-)
52 990000203250402521 Corpus Christianorum. Continuatio mediaevalis  (Turnholt : Brepols, 1966-)

53

990002356890402521 Corpus Christianorum. Hagiographies : histoire 
internationale de la littérature hagiographique latine et 
vernaculaire en Occident des origines à 1550 / sous la 
direction de Guy Philippart ... [et al.]

 (Turnhout : Brepols, 1994-2020)

54 990000203260402521 Corpus Christianorum. Series Graeca  (Leuven : Brepols, 1977-)
55 990000203280402521 Corpus Christianorum. Series Latina  (Turnhout : Brepols, 1954-)
56 995515838802521 Corpus Christianorum. Traditio Patrum  (Turnhout : Brepols, 2015-)

57
990003963780402521 Le corrispondenze letterarie, scientifiche ed erudite dal 

Rinascimento all'età moderna : Subsidia
 (Firenze : Olschki, 2002-)

58
990005166150402521 Edizione nazionale dei commenti danteschi. I commenti 

letterari
 (Roma : Salerno, 2001-)

59 990003357480402521 Edizione nazionale dei testi umanistici  (Roma : Edizioni di storia e letteratura, 1996-)
60 990000274050402521 Edizioni e saggi universitari di filologia classica  (Bologna : Patron, 1966-)
61 990004148330402521 Einaudi Storia (Torino : Einaudi, 2005- )

62
990000080290402521 Encyclopaedia of mathematical sciences / editor-in-chief : 

R.V.Gamkrelidze
 (Berlin : Springer, 1988-)

63
990000070690402521 Encyclopedia of mathematics and its applications / G. C. Rota  (London : Cambridge Univ. Press, 1976-)

64

990000213390402521 Ergebnisse der Mathematik und ihrer Grenzgebiete . 3. Folge 
. A Series of Modern Surveys in Mathematics

 (Berlin : Springer, 1983-)

65

990000204210402521 European university studies. Series 9., Italian language and 
literature = Europäische Hochschulschriften. 9., Italienische 
Sprache und Literatur = Publications universitaires 
européennes. Série 9., Langue et littérature italiennes

 (Berna : Peter Lang, 1968-)

66 990000138740402521 Filologia veneta : lingua, letteratura, tradizioni  (Padova : Editoriale Programma, 1988-)
67 990005441280402521 Fragmenta Comica  (Heidelberg : Verlag Antike, 2013-)
68 990000083150402521 Graduate texts in mathematics  (New York : Springer, 1971-)
69 990000213430402521 Grundlehren der mathematischen Wissenschaften  (Berlin : Springer, 1921-)
70 990003149970402521 Guide cataloghi Musei Vaticani  (Roma : L'Erma di Bretschneider, 1989-)



71
990003222500402521 Handbook of pragmatics / [a cura di] Jef Verschueren, Jan-Ola 

Östman
 (Amsterdam : John Benjamins, [1995]- ; Philadelphia)

72 990002560160402521 Hellenistic culture and society  (Berkeley : University of California Press)
73 990001778460402521 Heraclitea  (Moscou-Paris : Myrmekeia, 1991)

74
990000260740402521 Hesperìa : studi sulla grecità di Occidente / a cura di Lorenzo 

Braccesi
 (Roma : "L'Erma" di Bretschneider, c1990-)

75 990003534310402521 Histoire et civilisation du livre  (Genève : Droz, 2005)

76
990000077000402521 Historia : Zeitschrift für alte Geschichte. Einzelschriften  (Wiebaden ; Stuttgart : Steiner, 1956-)

77 990000292200402521 Humanistica / diretta da Roberto Cardini  (Roma : Bulzoni)

78
990000205300402521 Humanistische Bibliothek : Texte und Abhandlungen. Reihe 

1, Abhandlungen
 (München : Fink Verlag, 1968-)

79
990000205310402521 Humanistische Bibliothek : Texte und Abhandlungen. Reihe 

2, Texte
 (München : Fink Verlag, 1970-)

80

990000125550402521 Hypomnemata : Untersuchungen zur Antike und zu ihrem 
Nachleben / herausgegeben von Albrecht Dihle, Hartmut 
Erbse, Christian Habicht ... [et al.]

 (Göttingen : Vandenhoeck & Ruprecht, 1962-)

81 990002616630402521 IAS/Park City mathematics series  (American Mathematical Society, 1991-)
82 990003995210402521 Image & Context  (Berlin : De Gruyter, 2008-)
83 990002685770402521 In forma di parola : collana di studi linguistici  (Alessandria : Edizioni dell'Orso, 1998-)
84 990000205840402521 Inschriften Griechischer Städte aus Kleinasien  (Bonn : Habelt, 1972-)
85 990001188550402521 Inscriptiones Graecae  (Berlin : De Gruyter)

86

990001377320402521 Internationale Jahresbibliographie der Festschriften = 
International annual bibliography of Festschriften = 
Bibliographie internationale annuelle des mélanges / 
herausgegeben von Otto und Wolfram Zeller = edited by Otto 
and Wolfram Zeller = editée par Otto et Wolfram Zeller

 (München ; Osnabruck : Felix Dietrich, 1980-)

87 990000206020402521 Italian Medieval and Renaissance studies  (Firenze : Olschki, 1989-)
88 990000206240402521 Die Kirche in ihrer Geschichte  (Göttingen : Vandenhoeck & Ruprecht, 1961-)
89 990005169060402521 Lecturae Plautinae Sarsinates  (Urbino : Quattro venti, 1998-)
90 990000081190402521 Lecture notes in pure and applied mathematics  (New York : Dekker [poi] Routledge, 1971-)
91 990000206290402521 Lessico intellettuale europeo  (Roma : Edizioni dell'Ateneo, 1969-)
92 990002833460402521 Lexica Latina Medii Aevi (LLMA)  (Turnholt : Brepols, 1994-)
93 990003210520402521 The library of living philosophers  (Carbondale : Southern Illinois University, 2003-)



94

990004973750402521 I libri dell'Associazione Sigismondo Malatesta. Studi di 
letterature comparate / collana diretta da Paolo Amalfitano, 
Loretta Innocenti, Luca Pietromarchi . seconda serie

 (Roma : Bulzoni, 2008-)

95

990004973760402521 I libri dell'Associazione Sigismondo Malatesta. Studi di teatro 
e spettacolo / collana diretta da Silvia Carandini, Delia 
Gambelli . seconda serie

 (Roma : Bulzoni, 2009-)

96
990000089510402521 Linguistic inquiry monographs / Samuel Jay Keyser, general 

editor
 (Cambridge, Mass. ; MIT Press, 1976-)

97 990000080600402521 The Loeb classical library / founded by James Loeb  (Cambridge, Mass. ; London : Heinemann, 1961-)
98 990000075560402521 London mathematical society lecture note series  (Cambridge : Cambridge university press, 1971-)

99
990005110750402521 Mathematica graeca antiqua / collana diretta da Fabio 

Acerbi, Bernard Vitrac
 (Pisa : Serra, 2011-)

100
990001823020402521 The medieval Mediterranean : peoples, economies and 

cultures, 400-1453
 (Leiden - New York : Brill)

101 990000103620402521 Medioevo e Umanesimo  (Padova : Antenore, 1959-)
102 990000075530402521 I Meridiani / collezione diretta da Luciano De Maria  (Milano : Mondadori, 1969-)
103 990003329940402521 I millenni (Torino : Einaudi, 1947- )
104 990003329620402521 Miscellanea erudita  (Padova : Antenore)

105
990000182000402521 Mnemosyne. Supplements Rivista {Altro Seriale - Formato fisico} (Leiden : Brill, 1938-)

106
990002602150402521 Morgana : collana di studi e testi rinascimentali / diretta da 

Lina Bolzoni
 (Lucca : Maria Pacini Fazzi, 1997-)

107 990002247510402521 The new Cambridge history of India  (Cambridge : Cambridge University Press)

108

990000118720402521 Nietzsche-Studien : Internationales Jahrbuch für die 
Nietzsche-Forschung / begründet von Mazzino Montinari, 
Wolfgang Müller-Lauter, Heinz Wenzel ; herausgegeben von 
Ernst Behler... [et al.]

 (Berlin : de Gruyter, 1972 -)

109
990000215430402521 North-Holland series in applied mathematics and mechanics  (Amsterdam : North-Holland, 1967-)

110 990000086370402521 I novellieri italiani  (Roma : Salerno)
111 996008576402521 Nuova raccolta di classici italiani annotati (Torino : Einaudi, 1938- )
112 990000207390402521 Nuova universale Einaudi (Torino : Einaudi, 1962- )

113
990000207450402521 Nuovi studi storici <Istituto Storico Italiano per il Medio Evo>  (Roma : Istituto storico Italiano, 1988-)

114
990003973000402521 Oxford classical texts = Scriptorum classicorum bibliotheca 

Oxoniensis
 (Oxford : Oxford university press, 1963-)



115 990000207620402521 Oxford medieval texts  (London : Oxford University Press, 1951-)
116 990000116490402521 Papyrologica Florentina / a cura di Rosario Pintaudi  (Firenze : Gonnelli, 1976-)
117 990000207760402521 Papyrologische Texte und Abhandlungen  (Bonn : R. Habelt, 1968-)

118
990000207790402521 Pariser historische Studien / hrsg. vom Deutschen 

Historischen Institut in Paris
 (Stuttgart : A. Hiersemann, 1962-)

119
990000342370402521 Patronymica Romanica  (Tubingen : Niemeyer [poi] ; Berlin : De Gruyter, 1990-)

120 990000207850402521 Philosophia antiqua  (Leiden : Brill, 1946-)
121 990000201950402521 Poetik und Hermeneutik  (München : Fink, 1969-)
122 990000215500402521 Princeton mathematical series  (Princeton : Princeton University Press, 1941-)

123

990002828670402521 Proceedings of the Boston area colloquium in ancient 
philosophy / edited by John J. Cleary and Gary M. Gurtler

 di Boston area colloquium in ancient philosophy (Leiden : 
Brill, 1985-)

124
990002431500402521 Proceedings of the international congress of 

mathematicians
 di International Congress of Mathematicians (Basel : 
Birkhäuser)

125 990002955130402521 Progress in mathematical physics  (Berlin : Birkhäuser, 2001-)
126 990000102860402521 Progress in mathematics  (Boston : Birkhäuser, 1979-)

127

990000077570402521 Progress in molecular biology and translational science / 
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